TYF BUTCE VE MUHASEBE TALIMATI

1. BOLUM — GENEL HUKUMLER

Amacg

Madde 1- Bu talimat, Tlrkiye Yiizme Federasyonu Baskanliginin biitce ve muhasebe
islemlerine iligkin usul ve esaslari belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam

Madde 2- Bu Talimat, Tiirkiye Yiizme Federasyonu Baskanliginin miilkiyetinde bulunan
bitin mal varliklari ile haklarinin bitge ve muhasebe islemlerini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Talimat, 21/05/1986 tarih ve 3289 sayil Genglik ve Spor Genel
Miudurliginin  Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun ek 9 uncu
maddesi,14/07/2004 tarihli ve 25522 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak yurirlige
giren Genglik ve Spor Genel Midirliigii Ozerk Spor Federasyonlari Cerceve Statiisii
ile 30 mayis 2007 tarihli ve 26537 sayil Resmi Gazete'de yayimlanarak yurirlige
giren Turkiye Ylzme Federasyonu Ana Statlisiine dayanilarak hazirlanmstir.
Tanimlar

Madde 4- Bu Talimatta gecgen;

a) Genel Miidiirliik: Genglik ve Spor Midurligi'nd,

b) Genel Miidiir: Genglik ve Spor Miduri'nd,

c) Federasyon: Tirkiye Yiizme Federasyonu'nu,

d) Federasyon Baskani: Tlrkiye Yiizme Federasyonu Baskani'ni,

e) Banka: Federasyon nakitlerinin yatirildigi bankayi,

ifade eder.



2. BOLUM — ESAS HUKUMLER

Mal Varlig,Biitce ve Hesap Islemleri
Mal Varhig:

Madde 5- Federasyonun mal varligi; nakit, hisse senedi, ayniyat, her tirli tasinir ve
taginmaz mal ve haklar ile bunlarin gelirleri, kiralar ve satis bedellerinden olusur.

Muhasebe Usulii

Madde 6- Federasyonun hesap islerinin uygulama biciminin dlizenlenmesi ve
muhasebe sistemi Devlet Muhasebesi Yonetmenligi ve Tek Diizen hesap Plani
hikdmlerine uygun olarak yarttalir.

Hesap Donemi ve Biitge Yili

Madde 7- Federasyonun mal varliginin ve mali islemlerinin hesabi, mali yil itibari ile
gorulur. Batge yili mali kongre arasindaki donemdir.

Harcama

Madde 8- Her yil belirli esaslar dogrultusunda 6denek kaydedilmek (izere Genel
Mudurlikten aktarilan miktar ile diger gelirler, spor etkinlikleri, mal ve hizmet alimi,
bakim ve onarim ile ilgili harcamalar, personel giderleri, yolluklar ve harcirahlar ile
ylzme sporunun gelismesi amacina yonelik olarak, kamu kuruluslari, katma butgeli
kurumlar, 6zel sektér kuruluslan ile yapilacak toplantilar,seminerler, bu amacla
yapilacak tanitim ve reklamlar, federasyonun her tirll temsil harcamalari, sponsorluk
saglanmasinda araci olan kuruluslara 0Odenecek bedeller icin 6denek kaydi
tamamlandiktan sonra harcamasi yapilir.

Mahsup Devresi

Madde 9- Mahsup devresi iki mali kongre arasindaki donemdir. Bltce yili sonuna
kadar gergeklesen édemelerden mahsubu yapilamayanlarin, yeni bitce yilinin birinci
ayl sonuna kadar mahsubu yapilabilir.



Tahakkuk Memurlugu ,Ita Amirligi,Gelir ve Gider islemleri

Madde 10- Kanun, tlzlk, yonetmenlik ve Uluslar arasi kurallara uygun olarak,
Federasyonun gelirlerini tahsil edilebilir duruma getirenlere gelir tahakkuk memuru,
Federasyonun giderleri mevzuata uygun bicimde gerceklestirenlere de gider tahakkuk
memurlari denir.

Federasyonun gelirlerinin, Genel Muidulrlik yardimi disinda kanallarinin, tahsili ile
Federasyonun giderlerini tahakkuk ettirme goérevi ve sorumlulugu Federasyon
Yonetim Kuruluna aittir.

Federasyon baskani ayni zamanda ita amiridir. Baskanin verdigi yetki ile Genel
Sekreter gelir ve gider tahakkuk memurudur. Tahakkuk memurlugu goérevi zorunlu
hallerde Bagkan onayi ile yetki kademesindeki en yakin gdrevlilere devredilebilir.

Tahakkuk eden gideri tediye ettirmek, ita Amiri sifatiyla Federasyon Baskanina aittir.

Federasyon Bagkani bu yetkisini belirleyecegi sinirlar iginde yaz ile yardimcilarina
devredebilir. Kendisine Ita Amirligi yetkisi devrinde bulunan kisi bu yetkisini
devredemez.

Sorumluluk Sahipleri

Madde 11- Gider tahakkuk memurlan ve ilgili memurlar sarf belgelerinin
dogrultusundan ve yasalara uygunlugundan sorumludurlar. Ilgililerin giderin yasalara
aykinhgini ve butgedeki tertibine uygunsuzlugunu ileri siirerek yapilanmasindan
sakindiklari édemelerin Ita Amiri tarafindan sorumluluk {islenmesi halinde, sayman,
O0demeyi yapmaya zorunludur.

Bu durumda ilgili emir, gider evrakina eklenir ve sorumluluk, emri veren ita Amirine
aittir. Odenek yetersizligi, uygun olmayan gdrevlendirmeler ve istihdamlar, taahhiit
ve tahakkuk evrakinin eksik olmasi, maddi hata, hak edis sahibinin kimligi dolayisiyla
kabul olunmayan verili emirlerinin 6denmesinde zorlama yapilmaz. Bu hallerde Ita
Amiri sorumluluk sahibi degildir.

Federasyonun Nakdi

Madde 12-Noter onayiyla yetkilendirilen kisilerce, bankalarda hesap aclilir.
Federasyonun nakdi acilan bu hesaplarda islem gorir.

Giderlerin Odenmesi

Madde 13- Biitcenin yapilacak kesin édemelerde; fatura,belge ve ayniyat tesellim
makbuzunun aslllarinin 6deme evrakinin ekine baglanmasi esastir.



Muhasibin Evraklar Uzerinde Yapacagi Inleme

Madde 14- Muhasibin 6deme evraki lizerinde yapacadi inceleme;

a) Giderlerin kendisine verilen yetki icinde olmasi

b) Giderlerin buitcedeki tertibine uygun olmasi,

c) Verile emrine bagh taahhiit ve tahakkuk belgelerinin tamam olmasi

d) Maddi hata bulunmamasi,

e) Giderlerin,konuyla ilgili mevzuat hikimlerine uygun olmasi,

f) Hak sahibinin kimliginin incelemesi,

Konularini kapsar.

Avans ve Kredi Islemleri

Madde 15- Organizasyonlarda nakit dagitilacak harcirahlar ve cesitli giderler igin
Genel Sekreterin teklifi ve ita amirinin oluru ile ita amirince yetki belgesi ile
yetkilendirilecek mutemetlere avans verilir. Avans mahsup edilmedikge, ek onay
olmadan ayni mutemede ikinci bir avans verilmez.

a) Gorevlilere verilecek harcirah avanslari, spor etkinlikleri nedeniyle yonetici ve
sporcularin harcirahlar karsiiginda Ita Amiri mutemetlerine verilecek avanslar bu
Talimat hikimlerine tabidir.

b) Yurt disinda yapilacak etkinlikler sirasinda dogacak malzeme ve hizmet alimlar ile
diger zorunlu giderler icin gorevlendirilen mutemede gereksinime goére Baskan onayi

ile belirlenecek tutarda zaruri masraf karsiligi avans doviz olarak verilebilir.

c) Spor etkinlikleri avansi, gerektigi hallerde ayri ayri onay almak ve ilgi gostermek
kosulu ile birden cok béltimler halinde verilebilir.

d) Her mutemet, avans bakiyelerini, hizmetin bitim tarihinden itibaren en cok beg
gin icinde, Banka hesabina yatirmak ve avans miktarina ait sarf evrakini da ayni stire
icerisinde Tahakkuk Memuruna teslim etmek zorundadir. Istenilen zamanda sarf
belgelerini vermeyen ve artan nakdi yatirmayan mutemet hakkinda 6183 Sayili Amme
Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkindaki Kanuna, tahakkuk memuru hakkinda da genel
hikumlere godre islem yapilir.

e) Yabana llkelerden yapilacak alimlar igin akreditif karsiligi kredi actirilir.
f) Mal ve hizmet alimlarinda, taahhit tutarinin (cte birine kadar hizmet yerine

getirildikge mahsubun yapilmasi ve stzlesmelerinde 6ngoérilmis olmasi kosulu ile
ylklenicilere teminat karsiigi avans verilebilir. Gelecek yillara sari sdzlesmeye



dayanarak verilen avanslar hizmetin gériildiigi yila devredilir. Isin tasfiye edilmesi
halinde, ylklenici tasfiye kabul tarihinden itibaren bir ay icerisinde avans bakiyesini
O0demek zorundadir.

g) Bu avanslar hicbir surette baskalarina devredilmez.

Avans Harcama ve Mahsubunda Sorumluluk Uslenme

Madde 16- Avanslardan yapilacak harcama hakkinda mutemetlerin yasalar ve
mevzuatlara aykirihgindan dolay: ileri siirecekleri itiraz (izerine, Ita Amiri yazili olarak
sorumlulugun  Gstlendigi  takdirde,mutemet bu harcamayr yapmak zorunda
olup,dogabilecek sorumluluk Ita Amirine aittir.

Ulusal ve Uluslar arasi Faaliyetlerde Uygulanmasi Zorunlu Islemler

Madde 17- Federasyonun yurt ici ve yurt disi organizasyonlari da asagida belirtilen
usul ve esaslar uymak zorundadir.

a) Yurt ici Faaliyet, Kurs, Seminer ve Toplantilar:
1-Yurt ici organizasyonlari 6ncesinde Federasyon Baskanindan mali onay alinmalidir.

2-Mali onay Genel sekreter veya Bagkan vekili tarafindan teklif edilip, Federasyon
Baskani veya Baskan vekili tarafindan onaylanmalidir.

3-Alinacak mali onayda faaliyet adi, yeri ve tarihi belirtiimelidir.
4-Gorevlendirilecek kisiler ve bu kisilerin unvanlari belirtilmelidir

5-Kisilere yapilacak 6demeler, tazminatlar, seans Ucretleri ve seyahatte kullanilacak
arag tirl belirtilecektir.

6-Faaliyet slresince ihtiya¢c duyulacak her tirlli kiralama, hizmet alimi veya satin
almalarda ihtiyacin nedeni ve tahmini bedeli ne sekilde alinacagi onayda
belirtilecektir.

7-Yapllacak harcamalarin nereden karsilanacagi ve 6demelerin avans veya merkezi
Odeme olup olmayacadi belirtilecektir.

8-Hazirlanacak ddeme tablolarinda yukaridaki belirtilen hususlar agikca belirtilerek
O6deme yapilan kisinin imzasi alinacaktir.

9-Faaliyet bitimine miteakip en geg bes giin icerisinde alinan avansin iadesi yapilarak
Faaliyet dosyas! kapatilacaktir.



b) Yurt disi Faaliyet, Kurs, Seminer ve toplantilar;

1- Federasyon faaliyet programinda yer alan Yurt disi faaliyet éncesinde Federasyon
Baskanligindan yurt disi gorevlendirme onayi alinmalidir.

2- Gorevlendirme onayinda faaliyet adi, yeri, tarihi, katilacak kisi sayisi ve bu kisilerin
unvanlari, seyahat araci, gidis ve doénus tarihleri ile hangi tarihler arasinda Seyahatin
gerceklestirilecegi belirtiimelidir

3- Yurt disi gorevlendirme onayl federasyon genel sekreteri ve baskan vekili
tarafindan teklif edilip, sadece federasyon baskani tarafindan onaylanmalidir.

4- Bagkanlik makamindan alinan yurt disi gorevlendirme onayini miteakip faaliyet
mali onayl alinmali, mali onayda 17.maddenin bendinin 2 nolu alt bendinde belirtilen
sekilde dizenlenmelidir.

5- Mali onayda; ekibinde kafile listesi, faaliyet bilgileri, 6denecek yurt disi harcirah
miktari, harcirah artinmh olmasi durumunda gerekgesi, zaruri masraflar var ise
gerekgesi ve miktari belirtilmelidir

6- Yapilacak harcamalarin nereden karsilanacagi ve ddemelerin avans veya merkezi
o6deme olup olmayacadi belirtilecektir

7- Hazirlanacak 6deme tablolarinda yukarida belirtilen hususlar agikga belirtilerek
6deme yapilan kisinin imzasi alinacaktir

8- Yurt digi faaliyet mutemedi mutlaka kafilede yer alan birisi olmali faaliyetin
bitimine miteakip en geg bes glin icinde avans iadesi yapilarak dosya kapatiimaldir.

Borglar

Madde 18- Mali yilsonuna kadar 6édeme emrine baglandigi halde 6denemeyen
mebladlar yilsonunda biitceye gider kaydedilerek biitce emaneti hesabina alinir.
Emanet hesabina alindigi halde ilgili oldugu ( mal veya hizmetin alindigi) mali yili
takip eden yilbasindan itibaren 5 yil zarfindan talep olunmayan miktarlar, gesitli
gelirler bélimine irat kaydedilir.

a) Bltce masraflarindan mali yilsonuna kadar ddemesi yapilmayan ve blitce emaneti
hesabina da alinmayan giderler gecen yil borclar tertibinden karsiigi bulunmak
kosulu ile 5 yilsonuna kadar 6denebilir. Blitgenin bu harcama kalemleri acilir.

b) Ait oldugu mali yilsonundan itibaren 5 yil icinde hak edis sahibi tarafindan yazi ile
istenmeyen alacaklar zaman asimina ugrayarak Federasyon adina irat kaydedilir.
Zaman asimina ugrayan borgclar hakkinda hak sahiplerinin ileri stirecekleri mazeretleri
degerlendirecek olan yer Adliye Mahkemeleridir. Mahkemece lehine karar verilenlerin
alacaklari ilama bagh borglar tertibinden ddenir.



Mutemet Gorevlendirilmesi

Madde 19- Federasyon bitgesinde kendisine 6denek tahsis edilen her bir etkinlik
icin yalnizca bir mutemet goérevlendirilir. Bir bltin olusturan, ancak ayri ayri yerlerde
yapilmasi zorunlu etkinliklerin her biri icin ayri mutemet gdrevlendirilebilir.

Mutemetlerin ilk gorevlendiriimelerinde ve degistirilmeleri halinde adi, soyadi, gorev
unvani. T.C kimlik numarasi ve imza 6rnegi muhasebe birimine bildirilir.

On Odemelerde Mahsup Siiresi ve Sorumluluk

Madde 20- Her mutemet avanslardan harcadigi tutara iliskin kanitlayic belgeleri
etkinligin bitimini izleyen 7 glin igerisinde muhasebe yetkilisine vermek ve artan tutari
geri vererek hesabini kapatmakla yakimlidar.

Avansin verildigi tarihnten o©nceki bir tarihi tasiyan harcama belgeleri,avansin
mahsubunda kabul edilemez. Mahsup déneminde verilen harcama belgelerinin de,
avansin verildigi tarih ile etkinligin bitim tarihi arasindaki tarihi tagimasi gerekir.

Mutemet, isin tamamlanmasindan sonra son harcama tarihi takip eden (g is gunu
icinde avansin artigini geri vermek ve siliresinde mahsubunu yaparak hesabini
kapatmak zorundadir.

Mutemetlerce slresi icinde mahsup edilmeyen avanslar hakkinda 6183 sayii Amme
Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkinda Kanun hikimleri uygulanir. Kanunen gegerli bir
mazereti olmaksizin avanslarini sliresinde mahsup etmeyen mutemetler hakkinda,
ayrica tabi olduklari personel mevzuatinin disiplin hiikiimlerine gdre de islem yapilir.
Kurum igi veya kurum disinda gorevlendirilenlere yolluk ve diger giderleri karsihgi
verilen avanslardan, slresince mahsup edilmeyenler hakkinda, 6zel kanunlardaki
hikumler uygulanir.

Muhasebe Yetkilisinin Gorev ve Yetkileri
Madde 21- Muhasebe yetkilisinin gorev ve yetkileri asagida belirtilmistir.

a) Gelirleri ve alacaklan ilgili mevzuatina goére tahsil etmek,yersiz ve fazla tahsil
edilenleri ilgililerine geri vermek,

b) Giderleri ve borglar hak sahiplerine 6demek,

c) Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak,saklamak ve ilgililere
vermek veya gondermek ,

d) Mali islemlere iligkin kayitlari usulline uygun, saydam ve erisilebilir gekilde
tutmak, mali rapor ve tablolar her tiirli miidahaleden bagimsiz olarak diizenlemek,

e) Vezne ve ambarlarin kontrolinu ilgili mevzuatinda éngérilen surelerde yapmak,



f) Muhasebe hizmetlerine iliskin defter,kayit ve belgeleri ilgili mevzuatinda belirtilen
surelerle muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak,

g) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuatinda
ongorilen zamanlarda denetlemek veya muhasebe yetkilisi mutemedinin bulundugu
yerdeki birim ydneticisinden kontrol edilmesini istemek,

h) Hesabini kendinden sonra gelen muhasebe vyetkilisine devretmek, devredilen
hesabi devralmak,

i) Muhasebe birimini ydnetmek,

j) Diger mevzuatlar verilen gorevleri yapmak,

Muhasebe Yetkilisinin Sorumluluklari
Madde 22- Muhasebe yetkilisi;

a) Hizmetlerin zamaninda yapilmasindan ve muhasebe kayitlarinin usuliine uygun,
saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasindan,

b) Mutemetleri araciliiyla aldiklari ve elden cikardiklari para ve parayla ifade edilen
degerler ile bunlarda meydana gelen kayiplardan,

c) Avanslarin mahsubu agsamalarinda édeme emri belgesi ve eki belgelerin usuliince
incelenmesi ve kontroliinden,

d) Yersiz ve fazla tahsil edilen tutarlann ilgililerine geri verilmesinde,geri verilecek
tutarin, diizenlenen belgelerde dngorilen tutara uygun olmasindan,

e) Odemelerin, ilgili mevzuatin 6ngérdigii oncelik sirasi da godz 6niinde
bulundurularak, muhasebe kayitlarina alinmasi sirasina gére yapilmasindan,

f) Ricu hakki sakli kalmak kaydiyla, kendinden dnceki muhasebe yetkilisinden hesabi
devralirken gostermedigi noksanliklardan,

g) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve iglemlerini ilgili mevzuata goére
kontrol etmekten,

h) Yetkili mercilere hesap vermekten;

sorumludur.



Kontrol Usulii

Madde 23- Federasyonda, bir etkinligin bitiminde, hazirlanan mahsup evraki birimde
yapilan kontrol sonucunda,mali karar ve islemin uygun gérilmesi halinde, dayanak
belgenin Ulzerine muhasebe yetkilisi ve Tahakkuk memuru tarafindan "Kontrol edilmis
ve uygun gérilmistir" serhi diistiniiliir veya yazli gériis diizenlenir. Islemin uygun
gorilmemesi halinde ise nedenleri acikca belirtilerek etkinlik mutemedine geri
goénderilir.

Gelir Islemleri

Madde 24- Federasyonun ana statlisinde belirlenen her tirli gelirin belgesi
karsihiginda kayitlara girmesi esastir. Bu kapsamda yurt disi duruluslarindan yardim
veya hibe adi ile alinan mali destekler de gelir kaydedilir ve dnceden bilinmesi
durumunda da bitgede bu konuya yer verilir.

Federasyonun tiim gelirleri her tiirlii vergi, resim ve har¢tan muaftir.

Federasyon gelirlerinin bankalar araciidgi ile toplanmasi esastir. Banka tarafindan
dizenlenen dekont veya hesap 0zeti gibi belgeler alindi belgesi yerine geger. Yonetim
Kurulunun belirledigi gelir cesitli Alindi Belgeleri ile toplanabilir. Ayrica, gelirlerin
tahsilinde gek, senet ve benzeri belgelerde kabul edilebilir.

Federasyon gelirlerinin toplanmasinda kullanilacak Alindi Belgeleri Yonetim Kurulu
karari ile sira ve seri numarall,iki niisha olarak bastirilir. Federasyon gelirlerini alindi
belgeleri, ¢ek vb. Belgeler ile tahsil edebilecek kisiler Yonetim Kurulu karariyla
belirlenir ve bunlar adina yetki belgesi diizenlenir.

Gelirler zamaninda ve usuline uygun olarak takip, tahakkuk ve tahsilinden
Federasyon Bagkani,imzaya yetkili Baskan Yardimcisi ve Genel Sekreter ile adina yetki
belgesi dizenlenmis kisiler, yetkili ile ilgili bélimden, mistereken ve miteselsilen
sorumludur. Gelirler bltceye gayri safi olarak kaydolunur. Gelirler tahsili icin yapilan
masraflar bitceden karsilanir.

Yetki belgesi sahiplerince, tahsil ettikleri paralar icin bir alindi belgesi diizenlenerek
ilgililere verilir. Toplanan gelir Federasyonun bankadaki hesabina yatirilir ve banka
dekontuna gelir gesidinin agiklamasi yapilir.

Yetki belgesi sahipleri tarafindan kullanilacak miteselsil sira ve seri numaral alindi
belgeleri Alindi belgesi Defterine kayit edilerek Genel Sekreter tarafindan muhafaza
ve kontrol edilir. Bu alindi belgelerinden kullanilacak olanlar yetki belgesi sahiplerine
imza karsiiginda verilir. Kullanilan alindi belgelerinin dip koganlari Genel Sekreter
tarafindan geri alinip kontrol edilerek saklanir.



Federasyonun Gelirleri

Madde 25- Federasyonun gelirleri sunlardir;

a) Genel Mudurlik bltcesinden ayrilacak pay,

b) Genel Mudiirliik bltgesinden altyapi ve egitime iliskin projelerin desteklemesi

c) Turnuva ve lig maglarina katilan kullplerden, egitim, hakem ve antrendr kurslarina
katilacaklar ile gelisim seminerlerine katilacaklarindan alinacak katilim bedelleri ve
dizenlenecek spor dali okullari ve ders Ucretleri ve benzeri basvuru harglar ve
aidatlar,

d) Sporcu ve diger gorevlilerin tescil, vize licretleri,

e) Kullplerin televizyon ve radyodan yapilacak faaliyet yayinlarindan ve her tirlu
Basin ve yayin organlari ile yapacaklari s6zlesmelerden elde ettikleri gelirlerin %10'u
ile faaliyetlerin televizyon ve radyo yayinlarindan elde edilecek gelirler,

f) Faaliyet gelirlerinin kesintilerden sonra kalan net meblag,

g) Sponsorluk gelirleri,

h) Reklam, basili yayin ve basili evrak gelirleri,

1) Ceza ve itiraz gelirleri,

i) Yardim ve bagislar,

j) Kira ve isletme gelirleri,

k) Federasyon baskan adayligi basvuru Ucretleri,

1) Diger gelirler.

Genel Midirlik bitgesinden ayrilacak toplam tutar ile gerektiginde alt yapi ve
egitime iliskin projelerin desteklemesi amaciyla tahsis edilecek kaynak, Genel

Mudurlagin yilik harcama programi dikkate alinarak, Federasyon hesabina aktarilir.

Federasyonun tiim gelirleri her tirl vergi, resim ve harctan muaftir. Federasyonun
gelirleri, federasyonun ana statiistinde belirtilir.
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Gider Islemleri

Madde 26- Federasyon, gorevlerini yerine getirebilmek icin bitce esaslari
cercevesinde gerekli butlin harcamalarini yapar.

Federasyon; ihtiyaci olan ve amacina uygun her tirli menkul ve gayrimenkul mallari
bitce esaslar ve Genel Kurul kararlari dahilinde almaya, satmaya, kiralamaya, kiraya
vermeye, isletmeye, ortaklik kurmaya, sermaye payl almaya, alinan pay bedelini
biitcen 6demeye, gayrimenkulleri lizerinde ipotek ve her tirli hak ve mikellefiyetler
tesis etmeye ve badis kabuliine, gerektiginde bransa ait malzemeleri ithal etmeye,
nakitlerini Yonetim Kurulunun kararlari dogrultusunda degerlendirmeye yetkilidir.

Federasyon ana statlsiinde harcamalar konusunda, mevzuata aykin olmamak
kaydiyla ve federasyon faaliyetlerinde; siirat, verimlilik ve tasarruf saglayacak sekilde
dizenleme yapmak zorundadir.

Harcamalarin ne sekilde yapilacagi ve kimlerin yetkili oldugu ve sorumlu olacadi
hususlarla ilgili olarak; Yénetim kurulu her yil ocak ayl baginda Federasyon Bagkani
Baskan vekili, Genel sekreter ve idari ve Mali isler Satin alma gdrevlisinin birlikte veya
ayri ayri yapacagi alimlar ile Satin alma komisyonu marifetiyle yapilacak alimlarin
limitleri belirler.

Federasyonun esasli gider kalemi; etkinlik programlarinda yer alan yarisma ve
organizasyonlarin giderleridir. Her tlrlG giderin Vergi Usul kanununda tanimlanan;
fatura, Ucret bordrosu gibi yasal belgeler karsiiginda yapilir. Federasyon, etkinlik
alani ve bu talimatin sekizinci maddesi disinda herhangi bir gider yapilamaz.

Federasyonun uluslar arasi kuruluglarin aidatlarini  zamaninda yatirmalari ve
gecikmeye mahal vermemeleri gerekmektedir. Bunun yani sira belirli tarihlerde
O6denmesi gereken vergi, sigorta, su, telefon gibi 6demelerin de zamaninda ilgili
yerlere yatirilmasina dikkat edilmelidir.

Gorev Ucretleri

Madde 27- 2001/2863 Sayih Bakanlar Kurulu Kararinin 3. maddesinde
Federasyonlar; " Genclik ve Spor Genel Midirligine bagll Federasyonlar " seklinde
tanimlandigindan &zerklik sonrasinda bu kararda belirlenen esaslar ve belirtilen
gostergeler Uzerinde Uicret 6denmesi uygulamasi 6zerk federasyonlar acisindan
zorunluluk olmaktan c¢ikmis bulunmaktadir. Bu durumda gérev Ucreti 6denmesi
hususu, Federasyon tarafindan karara baglanacak bir konu olmaktadir. Faaliyetlerde
gorevlendirildikleri personele ve hakemlere Harcirah kanunu hikimleri disinda bir
gorev Ucreti 6deme planlamasi durumunda bu hususu dikkate almalari ve goérev
Ucreti 6demeyi planlamalar halinde de; yil icinde 6demeyi planladiklar Gcretleri
gorevliler bazinda tespit etmeleri gerekmektedir. Bu sekilde hakemler disinda
gorevlilere 6denen (cretlerden gelir ve damga vergisi kesilmelidir. Gelir Vergisi
Kanununun 29-4 maddesi uyarinca hakemlere ddenecek (icretlerden gelir vergisi
kesintisi yapilmamasina ve sadece damga vergisi kesilmesine dikkat edilmelidir.
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Federasyon tarafindan vyurt icinde veya yurt disinda her tirli Federasyon
etkinliklerinde gérevlendirilen hakem ve goézlemciler, hakem, gdzlemci, sporcular ile
her kademe ve unvandaki personele ddenecek olan gdrev Ucretleri ve harcirahlar her
yil icin ydnetim kurulu karari ile ayrintili bir bigimde belirlenir. Harcirahin tespitinde
6245 Sayili Harcirah Kanununda belirtilen usuller esas alinir.

Gorev Ucreti 6demesi yapilabilmesi igin gdrevin fiilen yapilmasi ve belgelendirilmesi
zorunludur.

Gorev Ucretleri ve harcirah 6demelerinde brut tutar lzerinden Damga Vergisi, hakem
tazminatlari disinda kalan gdérev (cretlerinden Gelir Vergisi kesintisi yapilacaktir.
Harcirah 6demelerinde ise Maliye Bakanliginca her yil tespit edilen 1. Derecede Devlet
Memuruna 6denen harcirahin asan kismi Uzerindeki yine Gelir Vergisi kesintisi
yapilacaktir.

Yurt icinde ucakla seyahat edebilecek gorevliler ydnetim kurulu kararn ile
belirlenecektir. Diger vasitalarla yapilacak seyahatlerde ilgili resmi mercilerin tarifeleri
esas alinacak olup ayrica taksi Ucreti ©6denmeyecektir. Blylk sehirlerde
gorevlendirilen personele gorev Ucretinin disinda yonetim kurulu karari ile uygun
gorulecek yol parasi ayrica ddenebilir.

Yurt disinda gdrevlendirilenlere ddenecek olan harcirahlar,yénetim kurulu tarafindan
Devlet Memurlarina yurt disinda 6denen harcirahlarin asgari ve azami tutarlari gz
onldnde bulundurularak 6245 Sayili Harcirah Kanunu'nda belirtilen usul ve esaslar
dahilinde tespit edilecek, bu sekilde gbrevlendirilenlerden iage ve ibateleri Federasyon
tarafindan karsilananlara duruma gore 1/3 veya 2/3 oraninda yevmiye
Odenebilecektir.

Micbir sebepler dolayisiyla yarigmalarin ertelenmesi durumunda gorevlilere ayni
sartlar dahilinde harcirah 6denebilecektir.

Harcirah Uygulamalan

Madde 28- Federasyonlarin merkezi Ankara'da bulundugundan Ankara diginda
Federasyon faaliyetlerinin gerektirdigi durumlarda yurt icinde baska yerlere veya yurt
disina gdnderilenlere harcirah ve yol gideri 6denecektir. Harcirah ve yol gideri
O6denmesinde, gérevin dnceden baskanlik onayi ile belirlenmesi ve bu onayda yazili
gorevin de fiilen yapilmasi gerekmektedir. Diger bir deyisle herhangi bir onayla
gorevlendirilmeyen kisilere harcirah 6denmeyecektir.

Gelir Vergisi Kanununun 24 (nci maddesinde, Harcirah Kanununa tabi kurumlar
tarafindan 6denen harcirah ve yol giderleri Gelir vergisinden istisna edilmistir. Ayni
maddede kanun kapsami disinda kalan muesseselerdeki hizmet erbabina verilen
gercek vyol giderinin tamami ile yemek ve vyatak giderlerine karsilik verilen
gundeliklerin ayni aylik seviyesindeki Devlet memurlarina verilen glindeliklerden fazla
olmasi veya Devletce verilen glindeliklerin en yliksek haddini asmasi halinde aradaki
farkin licret olarak vergiye tabi tutulacagi hikme badlanmistir. Burada
Federasyonlarin iki sekilde islem yapmalari mimkin bulunmamaktadir.
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Birinci uygulama: Devletce verilen glindeliklere uygun gindelik 6denmesidir. Bu
durumda gercek yol giderleri ile Devletce verilen glindeliklere uygun olarak verilen
giindelikler icin herhangi bir vergi kesintisi soz konusu degildir. ikinci uygulama ise
Devletce verilen harcirah tutarindan yliksek harcirah édenmesidir. Bu uygulamada
Federasyon yonetimi kurulu tarafindan yil icinde uygulanacak giindeliklerin énceden
belirlenmesi ve bu sekilde belirlenen giindeliklerin Devletce belirlenen gtindeliklerden
fazla olan kismi Gizerinden mutlaka Gelir Vergisi kesintisi yapilmasi gerekmektedir. Her
iki uygulamada da gergek yol giderleri vergi uygulamalari disinda kalmaktadir. Yurt
disi faaliyetler icin ddenecek glindeliklerde de ayni usul gecerli olacaktir.

Burada baska bir mahalde goéreviendirilenlerin kendi 6zel araclarini kullanmalari
durumunda nasil bir uygulama yapilacagi hususunda bir agiklama yapilmasi uygun
olacaktir.

Bu sekilde seyahat edenlerin adinin ve aracin plakasinin yer alacagi fatura karsihginda
benzin giderinin 6édenmesi mimkin bulunmaktadir. Ancak burada 6denecek benzin
giderinin gidilen yerin mutat tasit tcretinden fazla olmamasina dikkat edilmelidir.

Vergi Uygulamalari
Madde 29- Gelir ve Kurumlar Vergisi;

Ozerk federasyon vergi uygulamalari bakimindan derneklere benzer bir durum arz
etmektir

5520 sayili Kurumlar Vergisi Kanunun 1 inci maddesinde, derneklere ait iktisadi
islemler, kurumlar vergisi mikellefleri arasinda sayilmis, dernegi dizel Kkisiligi ise
mukellefiyet disinda birakilmigtir.

Ayni kanunun 2 inci maddesinin 5 ve 6 numaral bentlerinde, derneklere ait veya
bagll olup faaliyetleri devamli bulunan ve bu maddenin birinci ve ikinci fikralari
disinda kalan ticari,sinai ve zirai isletmeler ile benzer nitelikteki yabanci isletmelerin
,derneklerin iktisadi isletmeleri oldugu, derneklere ait iktisadi isletmelerin kazang
amaci gutmemeleri, faaliyetlerinin kanunla verilmis gérevler arasinda bulunmasi,tiizel
kisiliklerinin  olmamasi  bagimsiz muhasebelerinin  ve kendilerine ayriimis
sermayelerinin veya is yerlerinin bulunmamasinin miikellefiyeti etkilemeyecegi, mal
ve hizmet bedelinin sadece maliyeti karsilayacak kadar olmasi, kar edilmemesi veya
kar'in kurulus amaglarina tahsis edilmesi bunlarin iktisadi niteligi degistirmeyecegi
hiikmi baglanmustir.

Diger taraftan 3289 sayili Genclik ve Spor Genel Midurliginin Teskilat ve Gorevleri
Hakkindaki Kanuna 5105 sayili Kanunla eklenen ek 9 unca maddesinde 6zerk
federasyonlarin tim gelirleri ve her tirli vergi, resim ve hargtan muaftir hilkmiine
yer verilmistir.

Bu hiikme gére Ozerk Federasyon tiizel kisiligi itibariyle kurumlar vergisi miikellefiyeti
olmayacak, sayet varsa iktisadi isletmeleri vergiye tabii olacaktir.
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193 Sayil Gelir Vergisi Kanunun 94.maddesine gbre Federasyon sorumlu sifati ile;

a) Dizenlenmis olduklari misabakalara devlet memurlar icin belirlenen
glndeliklerden fazla yevmiyelerin fazla kismindan ve personele 6dedikleri gorev
Ucretlerinden,

b) Odedikleri kiralardan,
c) Avukat ve Mali Mlsavir gibi serbest meslek erbabina yapilan 6demelerden,

d) Gider pusulasi karsiiginda mal ve hizmet aldiginda yaptiklari 6demelerden,
Odemenin nakden veya hesaben vyapildigina bakilmaksizin istihkak sahiplerinin
vergilerine mahsuben tevkifat yapmaya mecburdurlar.

Katma Deger Vergisi;

Federasyon tahsil ettigi Katma Deger vergisinden sadece vergiye tabi islemleri
nedeniyle ylklendikleri vergileri indirim konusu yapabilecektir. Dolayisiyla Federasyon
vergisi tabi olmayan islemleri nedeniyle édenen Katma Deder Vergilerinin indirim
konusu yapmalar s6z konusu olmayip, bu vergilerin gider veya maliyet unsuru olarak
dikkate alinmasi gerekmektedir.

Ancak Federasyonun Genglik ve Spor Genel Midiirligiinde devir aldigi spor salonlari
tesislere almis oldugu sponsorluk ve reklam gelirleri bulunanlar, vergiye tabi olan ve
olmayan islemler igin birlikte yapilan ve ayriimasi muimkin olmayan ortak
harcamalara iliskin Katma Deger Vergisini indirim konusu yapabileceklerdir.

Damga Vergisi;

488 sayil Damga Vergisi Kanunun sekizinci maddesinde, bu kanunda yazili resmi
daireden maksadin, genel ve katma bltceli daire ve idarelerle, il 6zel idarelere,
belediyeler ve koyler oldugu, bu dairelere bagh olup tiizel kisiligi bulunan iktisadi
isletmelerin resmi daire sayllmayacadi hiikkme baglanmistir.

Genglik ve Spor Genel Midirliigi Ozerk Spor Federasyonlari Cerceve Statiisii
4,maddesinde, Ozerk Federasyonun 3289 sayili kanunun Ek 9 uncu maddesi
hikimlerine gore olusturulacak tizel kisilik kazanan ve 6zel hukuk hikimlerine tabi
federasyonu ifade ettigi belirtilmistir.

Ancak 3289 sayili Genclik ve Spor Genel Midurliginin Teskilat ve Gorevleri
Hakkindaki Kanunun Ek 9 uncu maddesinin 9 uncu fikrasi geregi, Federasyonun tiim
gelirleri her tirlli vergi, resim ve harctan muaf olacagi hiikiim altina alindigindan
Federasyon ile kisiler arasinda sadece giderlerine yonelik olarak diizenlenen kaditlara
ait damga vergisinin Kisiler tarafindan édenmesi gerekmekle birlikte, sz konusu
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verginin  kisiler tarafindan 6denmemesi veya eksik ddenmesi durumunda
Federasyonun 488 sayli Damga Vergisi Kanunun 24 (nci maddesi geregince
miuteselsil sorumlulugu bulunmaktadir.

Damga Vergisi Kanununa bagh 1 sayili tablonun 4. Makbuzlar bolimiinin a bendi
uyarinca Resmi daireler tarafindan yapilan mal ve hizmet alimlarina iliskin olarak
sozlesme yapildiginda, federasyonlar tarafindan sdzlesme (izerinden damga vergisi
kesintisi yapilmasi mecburidir.

Tesvik, ikramiye ve Miikafatlarin Vergi Kanunlari Yoniinde Durumu;

a) Uluslar arasi faaliyetlerde Ustiin basar gosteren sporculara, teknik direktorlere,
antrentrlere ve spor elemanlarina verilen o6ddller, ddillere ilgili olarak kisilerin
basarilarinin Turkiye'nin tanitiminda etkisi olmasi nedeniyle, memleket bakimindan
faydall isleri ve faaliyetlere tesvik masadiyla verildiginin kabull ile Gelir Vergisi
Kanunun 29/ 1 inci maddesi uyarinca Gelir Vergisinden istisna edilmesi gerekir ancak;

488 sayill Damga Vergisi Kanunun ekli 1 sayili tablonun 4 makbuzla ve kagitlar
bélimiinde 1/ b maddesine goére binde alti oraninda ( édul Gizerinden ) Damga vergisi
kesintisi yapildiktan sonra édenir.

b) Ulusal faaliyetlerde basari gbsteren sporculara, teknik direktdrlere, antrenérlere ve
sporcu elemanlarina verilen ddullerin 193 sayil Gelir Vergisi Kanununun 6. Maddesine
gore Ucret kabul edilerek Gelir Vergisine tabi tutulacaktir.

Federasyon Iktisadi isletme Acmasi

Federasyonlar Genglik ve Spor Genel Midirliigiinden belirli siireligine devir aldiklari
veya diger sekilde edindikleri salon ve tesislerde;

Biife ve kafeterya isletmeciligi

Otopark isletmeciligi

Yiizme yavuzu isletmeciligi

Tesislerde spor malzemeleri ve hediyelik esya satisi ve benzeri gibi ticari faaliyet
kapsamina giren veya ticari organizasyon olusturan faaliyetler yapmalari halinde, bu

islemler Katma Deder Vergisine tabi oldugundan, ilgili vergi dairesine miiracaat
edilerek mikellefiyet tesis ettirilmesi gerekmektedir.
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Personel Odemeleri

Madde 30- Federasyon biinyesinde istihdam edilen antrenér, sporcu, spor uzmani
ve diger personelin maas 6demeleri, vergi ve sigorta islemleri, ylrirlikteki yasa ve
yonetmenliklere ve ilgili mevzuata gore yapllir.

Istihdam edilen personele ddenecek maas ve iyilestirme, ikramiye, 8lim yardimi,
dogum o6denegi, evlilik yardimi gibi yapilacak ek ddemelerin kosullari ve miktarlari
Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

3. BOLUM — KAYIT ISLEMLERI

Tutulmasi Gereken Kayitlar ve Defterler

Madde 31- Yevmiye Defteri: Yevmiye defteri kayda gegirilmesi gereken islemleri
belgelerden cikararak tarih sirasiyla ve madde halinde yazmaya mahsus defterdir.
Yevmiye defteri ciltli ve sayfalar miteselsil sira numarali olur.

Defteri Kebir: Defteri kebir, yevmiye defterine kaydedilmis olan islemleri buradan
alarak sistemli bir surette hesaplara dagitan ve siniflandiriimis olarak bu hesaplara
toplayan defterdir. Is hacmin az olmasi halince, yevmiye defteri, defteri kebir olarak
kullanabilirler.

Envanter Defteri: Bu defter, defteri kebir ile yevmiye defterinin birlesmesinden
meydana gelmigtir. Bu iki defterin gorevini gordr.

Demirbas Defteri: Bu defter, Federasyona ait sabit kiymetlerle, demirbaglarin alim
tarihini, iktisap seklini, cinsini ,maliyet bedellerini, miktarini , yillar itibariyle ayrilan
amortismanlar gosteren bir defterdir. Satin alinan veya satin alam digi yollardan elde
edilen demirbag malzemeler Federasyon Merkezinde gorevilendirilecek demirbag
sorumlusu tarafindan demirbas esas defterine cinsi, miktari, o6zelligi, fiyati veya
maliyet bedeli , seri numarasi, markasi, ebatlari ve diger ayirici 6zellikleri yazilarak
kaydolunur. Demirbas esas defterindeki kayit sira numarasi o demirbasin demirbas
numarasidir. Demirbas defterinde sayfalar malzeme cinsine gére siniflandirilarak her
malzeme ait oldugu sayfaya birim adet olarak kaydedilir.

Yonetim Kurulu Karar Defteri: Defterde verilen karara aykiri oy kullanan veya
cekimser kalan Uyeler, karar altina aykiri oy kullanma ve cekimserlik sebeplerini
belirterek karari imzalarlar ve bu durumu denetgilere bildirirler.

Denetim Kurulu Defteri

Federasyon Yetkili Kurullar Defteri,

Gelen-Giden Evrak Kayit Defteri,
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Alindi Belgesi ve Makbuz defteri,
Bilet Defteri

Ayniyat Defteri: Satin alinan veya satin alma disi yollardan elde edilen ve
stoklanmadan dogrudan , Federasyon veya birimlerinin ihtiyac icin tahsis edilen
tiketim malzemeleri ise ayniyat defterine islendikten sonra ayniyat defterine
malzeme bazinda siniflandirilarak giren bdlimdine girigleri, ¢cikan bélimine de gikislan
islenerek kaydedilir. Bu defterde ambar stoklarina alinan malzemeler kaydedilmez.

Ambar Defteri: Stoklanarak daha sonra ihtiya¢ halinde dagitiimasi distnilen
demirbas ve tiketim malzemelerinin yevmiye defterine kaydi yapildiktan sonra
tiketim malzemelerinin ambar defterine malzeme bazinda siniflandirlarak giren
bollimiine giris kayitlari, zaman igerisinde yapilan dagitimlar sonucu ¢ikan bolimiine

cikis kayitlari yapilarak stok durumlari izlenir. Demirbag malzemeler ise yevmiye
kaydindan sonra dogrudan demirbas defterine kaydedilir.

Tutulacak Kayitlar

Madde 32- a) Glincel Federasyon sporcu, Milli sporcu hakem, antrentr, monitére ve
ayni brangtaki kullip sicil kayitlan:

b) Federasyonlarca diizenlenen, Yurt ici ve yurt digi faaliyeti, kurs,seminer,sinav ve
bunlara iliskin sonug kayitlar:

c) Federasyonlara ait yillik biitce, faaliyet programlari, raporlari ve neticeleri

d) Kullanilan banka hesaplarina ait aylik ayrintili ve onayli banka ekstreleri:

Hesap Donemi

Madde 33- Hesap donemi normal takvim yilidir Defterler hesap dénemi itibariyle
tutulur. Kayitlar her hesap dénemi sonunda kapatilir ve ertesi dénem basinda yeniden
acllir.

Yasal Defterlerin Onayi

Madde 34- Yevmiye defteri, defteri kebir ( veya yevmiyeli defteri kebir ), karar
defterleri ile yetkili kurullar karar defterleri kullaniimaya baslanilmadan 6nce notere
onaylatilir.

Kayit Duzeni

Madde 35- Tutulacak defter ve kayitlarin; Tirkce olarak tutulmasi, miirekkeple veya
yazici ile yazilmasi gerekir.
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Mutabakat saglanip mizan da cikarildiktan sora, muhasebe kaydina dayanmayan
geriye donik herhangi bir diizeltme yapilamaz.

Yapilan yanlislar ancak muhasebe kurallarina gére dizeltilir. Bitliin defter ve kayitlara
rakam ve yazilar yanlis yazildidi takdirde, diizeltmelere ancak rakam ve yazi okunacak
sekilde cizilmek, Uste veya yan tarafina dogrusu yazilmak suretiyle yapilabilir.
Defterler bilgisayar ortaminda da tutulabilir. Ancak form veya slrekli form seklinde
tutulacak defterler, kullanimaya baslanmadan Once her bir sayfasina numara
verilerek ve onaylatilarak kullanilir. Onayh sayfalar kullanildiktan sonra defter haline
getirilerek muhafaza edilir.

Defterlere gegirilen bir kayit kazinamaz veya silmek suretiyle okunamaz hale
getirilemez. Defterlerde, kayitlar arasinda usulen yazilmaya mahsus olan satirlar veya
sayfalar, cizilmeksizin bos birakilamaz veya atlanamaz. Ciltli defterler , defter sayfalari
ciltten koparilamaz. Onayli yapraklarda bu yapraklar sirasi bozulamaz ve bunlar
yirtilamaz. Kayitlar, mazeretsiz ve nedensiz olarak 15 glinden fazla geciktirilemez.
Federasyon, muhasebe kayit diizenini ve standartlarini tutturmak amaciyla, Serbest
Muhasebeci ve Mali Misavirlik hizmetinden yararlanir.

Muhasebe Ile Ilgili Belgeler

Madde 36- Federasyon islemlerinin muhasebelestiriimesinde, asadidaki belgeler
kullanilir;

a) Fisler: 1. Gelir Fisi: Gelir fisleri, numaralari teselsil eden ikiser nishal belgelerdir.
Federasyon banka hesaplarina intikal ettirilen paralar icin kullanilr.

2. Gider Fisi: Gider figleri de gelir figleri gibidir. Federasyon banka hesaplarindan
Odenen paralar igin kullanilir. Figlerin Gizerinde borglu veya alacakl hesaplarin numara
ve isimleri, tahsil veya tediyenin yapildigi sahis veya miessesenin ismi , meblag ve
muamelenin acik sekilde dayanaginin cins, numara ve tarihini de belirtecek izahat
bulunur. Figlere eklenen kanit belgelerinin cinsi ve adedi fig lzerine kaydedilir. Fis ,
diizenlenmeyen baska ayrica yetkililer tarafindan da imzalanir.

3. Mahsup Fisi: Gelir ve Gider figleri disinda kalan fistir. Gln iginde diizenlenen tim
gelir gider ve mahsup fisleri ayri ayrn numaralandirilabilecegi gibi, timi birden
baglayip teselsil edecek sekilde de dizilebilir. Mahsup fisinde de islemin mahiyetini
acikca belirtecek sekilde izahat ve dayanaklar cins, tarih ve numarasi, borglu ve
alacakl hesaplarin ismi ve numaralari, miktan, fisi diizenleyenin ve yetkililerin imzasi
bulunur. Figlerin dayanadi olan eklerin adetleri de fise kaydedilir.
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b) Alindi Belgesi: Federasyon gelirlerinin toplanmasinda kullanilacak alindi belgeleri
ybnetim kurulu karari ile sira ve seri numarali, iki ntisha olarak bastirilir ve gerekirse
notere onaylatilir.

c) Cek: Federasyonlarin bankalar nezdinde actirmis oldugu mevduat hesaplarindan
cekilecek paralar igin kullanilan, usuliine uygun sekilde dizenlenen matbu bir
belgedir. Cekler ilgili bankalardan temin edilir. Kullanilan ceklerin dip kocanlari
saklanir.

d) Fatura: Fatura, yapilan is karsiliginda isi yapan tarafindan muhataba verilen ticari
belgedir.

e) Gider Pusulalari: Federasyon;

1. Kazanglar gotira usulde tespit olunan tiiccara,

2. Kazanglar goturl usulde tespit olunan serbest meslek erbabina,
3. Vergiden muaf esnafa veya kisilere,

Yaptiklari isler veya onlardan satin aldiklari emtia igin isi yapana veya emtiayl satana
imza ettirdikleri bir gider pusulasi dizenlerler. Bu pusulanin bir nishasi isi yapana
veya emtiay! satana verilir.

Gider pusulasi, isi mahiyeti, emtiayi cins ve neV'i ile miktar ve bedelini ve is Ucretini,
isi yapan ile yaptiranin veya emtiayl sayin alan ile satanin adlar ile soyadlarini,
adreslerini ve tarihini icerir. Gider pusulalarindan Gelir Vergisi kanununa gdre gerekli
stopaj ve fon paylari kesilir.

f) Ucret Bordrosu: Federasyon her ay calisanlarina édedikleri cretler igin Ucret
bordrosu dizenlerler. Gelir Vergisi Kanununa goére vergiden muaf olan Ucretlerle,
goturd Ucret Uzerinden vergiye tabi hizmet erbabina yapilan Gcret édemeleri igin
bordro diizenlenmez. Ucret bordrolarina gére hesaplanan gelir ve damga vergileri ile
isverene ve calisanlara ait zorunlu sosyal guvenlik kesintileri, herhangi bir cezaya
maruz kalmadan federasyon tarafindan surelerinde ilgili kurumlara édenir.

g) Beyanlar: Federasyon faaliyetleri neticesinde yurirliikteki mevzuatin gerektirdigi

beyannamelerin zamaninda ilgili mercilere verilmesi ve ddenecek tutarlarin da yine
suresi icinde 6denmesine azami dikkat gosterilmelidir.
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Bu beyannameler sunlardir:
1- Muhtasar beyanname
2- Aylik SSK Bildirisi

3- Damga vergisi beyannamesi

Defterlerin ve Evraklarin Saklanma Zorunlulugu ve Siiresi

Madde 37- Tirk Ticaret Yasasina gore, defterin son kayit tarihinden ve saklanmasi
zorunlu olan diger hesap ve kaditlarin kullanma tarihlerinden itibaren on yil gecinceye
kadar saklanmasi zorunludur.

Federasyon, aldiklari mektup, yaz, telgraf, fatura, cetvel, senet gibi belge ve
kagitlarla &demeleri gosteren evraklari, belgeleri ve yazdigi mektup, yazi ve
telgraflarin kopyalarini ve sézlesmeleri, taahhit ve kefalet ve diger teminat senetleri
ile mahkeme ilamlari gibi belgeleri, dizenli bir sekilde dosya halinde saklamalari
gerekir.

Bu defter ve kagitlar, yangin, su baskini veya yer sarsintisi gibi afet sebebiyle ve
yasal slire icinde zarara udrarsa, zararin 6grenildigi tarihten itibaren 15 giin icinde
Federasyon merkezinin bulundugu yerin yetkili mahkemesinden kendilerine bir belge
verilemesini isteyebilir.

Federasyon tasdik mecburiyetine tabi olmayan belgeleri Vergi Usul Kanununun ilgili
hikumlerine gore olmasi gereken sekli ile bastirip hazirlayacaklardir. Kullanacaklari
belgelerin iizerine “VERGI USUL KANUNU Hiikiimlerine Tabi Degildir.” ibaresini

kase ile basacaklar veya matbaa baskisi ile belirteceklerdir. Federasyon tim
belgelerine "KURUMLAR VERGISINDEN MUAFTIR" serhini koymak zorundadir.

4. BOLUM - DiGER HUKUMLER

Talimatta yer almayan hiikiimler

Madde 38- Bu Talimatta yer almayan hususlarla ilgili inceleme ve kararlar,
Federasyon Yonetim Kurulu kararlari dogrultusunda alinir.

Yirirlik

Madde 39- Bu Talimat Genel Miidiirliik ve Federasyon internet sitesinde yayimi
tarihinde yirirlige girer.

Yiiriitme

Madde 19- Bu Talimat hikimlerini Yizme Federasyonu Baskani yur{tdr.
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